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Document Capture im Uberblick

Belegerkennung, elektronische Erfassung und Verarbeitung von Belegen

Document Capture fur Microsoft Dynamics NAV ist ein zertifiziertes Add-on-Modul, das lhnen ermoglicht
Eingangsbelege Ihres Unternehmens elektronisch Uber mehrere Prozessschritte zu verarbeiten. Durch
Scannen, PDF-Import oder E-Mail kdnnen Belege registriert, erkannt, verarbeitet und elektronisch abgelegt
werden. Das Document Capture Add-on ist nahtlos in den Microsoft Dynamics NAV-Anwendungs-

bereich integriert.

Der Einsatz eines Vorlagensystems in Verbindung mit einer Beleganalyse / Belegerkennung (OCR) ermog-
licht das automatische Extrahieren von Daten aus eingescannten Dokumenten und die anschlieBende
Verarbeitung der erkannten Informationen innerhalb von Microsoft Dynamics NAV.

So kénnen auch die Standard Einkaufsprozesse von Microsoft Dynamics NAV (Belegeingang, Datenerken-
nung, Konvertierung in Einkaufsrechnungen) im Anwendungsbereich Kreditoren & Einkauf mit geringsten
manuellen Aufwand abgebildet werden. Gleichzeitig kann per Mausklick auf den elektronischen Original-
beleg innerhalb von Dynamics NAV zugegriffen werden.

Document Capture integriert sich nahtlos in die bestehenden Beleggenehmigungsfunktionalitaten in
Dynamics NAV, die um weitere Funktionen und Optionen erweitert wurden. Das Modul ermoglicht es lhren
Mitarbeitern, Rechnungen elektronisch anzuzeigen und zu genehmigen ohne dass die Originalrechnung
physikalisch in Papierform vorliegt. Dabei wird protokolliert, welche Person eine Rechnung zu welchem
Zeitpunkt genehmigt hat.

PDF-Files

Netzwerk
Scanner

Desktop
Scanner

Microsoft Dynamics Finanzwesen, CRM, Projekt, SCM,

Standard: Produktion, Vertrieb, Service etc.
Microsoft
Lyalutes Cantinia Dokumentenzuordnung zum NAV Prozess,
Document Capture .
OCR, Erkennung, Extraktion, Belegzuordnung
caprure Genehmigungsverfahren, Web-Genehmigung
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Vorteile des Systems

Document Capture ist ein Belegerkennungs- und Capturing System, welches die Prozessablaufe
optimiert und beschleunigt, sowie das Tippen von Informationen innerhalb von Dynamics NAV
minimiert. Der Vorteil die Belege zusétzlich in elektronischer Form innerhalb von Dynamics NAV
vorzuhalten und in Erganzung diese Belege auch einer Volltextrecherche zufiihren zu kénnen,
komplettiert das Gesamtpaket. Document Capture ist eine ideale Vorstufe zu einem Dokumen-
ten Management System. Eine klassische Archivierungs- oder DMS-Lésung ist Document Cap-
ture ausdrucklich nicht.

Daten und Informationen automatisch erkennen / optische Zeichenerkennung mit OCR -
Kein Tippen mehr

-+ Optimierter elektronischer Belegfluss

- Auskunftsfahigkeit: Wo ist der Beleg? Status des Belegs?

- Registrieren Sie verschiedene Arten von Belegen - Zahlungsavise, unterschriebene Lieferscheine, uv.m

- Genehmigungs- Freigabeverfahren innerhalb von Dynamics NAV oder Web-Portal fur
Eingangsrechnungen
Automatische Zuordnung zu einer Einkaufsbestellung

-+ Belege per Drag&Drop zu jedem Datensatz hinzuflgen

+ Volltextsuche

- Digitales Belegarchiv

+ 100% NAV basierend und voll integriert

Funktionsumfang

Beleginformationen vom Scanner oder E-Mail direkt ins System

Document Capture analysiert das Dokumentenlayout des Scans, einer bestehenden PDF oder E-Mail und
liest und erkennt die relevanten Daten und Informationen aus dem eingescannten Beleg. Dabei werden
samtliche Daten anhand zuvor definierter Belegvorlagen Dynamics NAV konform interpretiert und in die
richtigen Felder in Microsoft Dynamics NAV Ubernommen. Sie kénnen die Vorlagen jederzeit problemlos
anpassen. Ein einfaches Markieren der jeweiligen Textstelle im eingescannten Beleg reicht aus und die
Daten werden automatisch mit dem jeweiligen Feld verknUpft.

i Bearbeiten - Beleguibersicht. -]
START | AKTIONEN w0 @
x ‘/ x €5 Status zuriicksetzen ) =  Ursprungs-E-Mail zeigen Ve = 2 & Kreditorenkarte ~ H
gk e Ex 4 =+ 5 P ungcbuchie telege |

Lsschen | Registieren... Ablehnen Dokumentenkarte Felder Verlagenkarte Voriagenfeld Ubersetzungen Auslsieren Suchen
Y Fiter erkennen hinzufger g posten

>

Belegkategorie:  [EIHKAUF = stetustiter: [offen =l Dokument E

t A Ok HerkunitsD Hame Vorlagenr,  Anz. Eink... Suchbegrff  Belegstatus Text
DoooO01 40000 =] Lange Heimmabelbedart AG ToooooL

Doonaoz 40000 Lange Hemmabelbedarf AG

Doono03 40000 Lange Heimmitbelbedart 4G

000004 0000 Edle Holzer GmbH 1 CRONUS AG _—
Doonoos Hofstrate 12 ==

61000 Elektronische Ausstattngen AG Benah prommgemg—)
Da000oE 61000 Elektronische Ausstattungen AG 20097 Hamburg -

aonnaaa

Zhd.[Fer Thomas Zeiund Lange Heimmabelbedarf AG
Randstr. 220

60320 FrankfurtMain

UStddert -Nr- 197548769

Projekt Anprechpartner | Rechnungsdat | Falligkeitsdat.
24284242 XIANG | Herr Thomas Zeilund | _[17.04.2015) 31.05:2015)

o |
Belegkopf ~
i suchen
Feld Wert oK 2
Rechnungsnr 444444 HL] =
Redhrunescium OIS B Inspektions- und Berichtsgebiihr fiir Xiang AG 4.500,00 EUR
Faligkeitsdatum 0s31/15 [
Unser Kortakt Thomas Zeilund ~
Bestellnummer ~
Wihiung 2
Betrag, netto 450,00 ©
PhSt. Betrag 85500 3
b B . [WWSTirel | Wetiobetrag | MWST | WWsT-Betag | Wihving | Gesamisumme
Sachiorto © =l [ow T Taswo0 | e | Tsssoo | EUR 53500

>

Bemerkungen
i suchen B

Bemerkung

Warnung: Zahlungsbedingung (LM) -
Xein Konto wurde fir Betrag. ...
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Automatischer
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/ Netzwerk
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Lokaler Scanner
Arbeitsplatz

Beleggenehmigung im Client

Mithilfe der vertrauten Benutzeroberflache ist der Ablauf fir die Rechnungsgenehmigung in Microsoft
Dynamics NAV intuitiv und einfach. Muss eine Rechnung von einem Mitarbeiter genehmigt werden, so
erhalt dieser eine E-Mail mit einem direkten Link zum Microsoft Dynamics NAV-Genehmigungsfenster.
Hier stehen auf den ersten Blick alle relevanten Rechnungsdetails direkt zur Verfigung.

Ml START  AXTIONEN  NAVIGATE oC Test @
@ # Bearbeiten L-l: d D E@ [, POF Datei anzeigen M X Genehmigungsanforderung stormieren J x ; a JtoneNote 4 Atualisieren 4 Vorheriger
=N (Y Neu ol = [ suistic i d s Erawinge Genehmigung ’ R = Notizen . Filter laschen b Nachster
Ritachan | OO Bchenun Frogben B gL, | oGt s o Gonehaigen Alchnen Wekeden Alearten | o)L L
Venwalten Vearbeiten Genehmigungsverwaltung Genehmigung Dateianhang anzeigen Seite.

1005 - Lange Heimmaobelbedarf AG

Buchungsdatum:  2004.2014 - Genetimigungsbemerkungen: *  Dokument B
Belegdatum; 20042014 - s s 5 =
Kred-Rechnunganr: 34444478 gl oo ool
~ Mehr Felder anzeigen CRONUS AG
Angehangte Dat e -
ehangte Dateien “ W Benrath -
0007 vambiry S .
g Datesen er ablegen Ourchsuchen New
EHd: He Thomas Zeiund Lange Helmmebelbedar! AG
Name Benutzer Datum / Uhrze | Ranastr, 2-20
I Rechnung 1005 Thomas Zeilund 160715 124 80320 FrankfurtMain
USt-Kdent-Nr. 197546769 | &
Zeilen -
© Funitionen + B3 Zeile = #h Suchen  filter T Filter [oscnen
At Nr. Beschreibung Lageroncode Menge Einheitenco..  EK-Preis Oine Zeiler = | P
ML onni=l
Sachkonto 6955 Sarvicevertragsumsatz GRUN 1 7.500,00
Eh m ' "
Rechnungsrab.-Betrag: 000 Total ohne MwSt. (EUR: 7:500,00
Rechnungsrabatt in %: 0 Mwst gesamt (EUR) 142500 Umbau Waranhaus Planung fur Xiang AG 7.500,00 EUR
Total i MwSt. (EUR) 8925.00
Genehmigungsbemerkungen v
Fakturierung 40000 LM 03062014 v
Liefarung GRON | 16072015 ¥
AuBenhandel o

Mit Document Capture erhalten Sie einen Uberblick Uber alle Rechnungen, die zur Genehmigung anste-
hen, und zwar in Echtzeit. Sie kdnnen sehen, wer der jeweilige Mitarbeiter ist, der den Vorgang bestati-
gen muss und wir bieten eine Reihe von Funktionen, mit denen Sie denjenigen dazu anhalten kénnen,
die Genehmigung zu beschleunigen. Die Mitarbeiter kénnen die Rechnungen leicht mit dem NAV-Client
oder Uber das Document Capture Web-Portal genehmigen.
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Genehmigung im Webbrowser

Die Genehmigung von Lieferantenrechnungen mit Document Capture ist nicht nur Uber den Microsoft

Dynamics NAV-Client moglich. Auch via Webbrowser konnen User auf die Daten zugreifen. So erhalt ein
Mitarbeiter, der eine Rechnung genehmigen soll, eine E-Mail mit einem Link zum Web-Portal. Hier kann
er sich Rechnungen anzeigen lassen, Bemerkungen hinterlegen oder Buchungszeilen dndern.

Online - Internet Explorer

ktp: i flocalhost: 8029/ obedv/purchase/appraval s + Continia Online
03 o tocah jabedvipurchase/ 1P| ]

l‘\,/ N
CONTINIA Cnline #

Thomas Zeilund
GBEDV

Einkauf ~

GENEHMIGEN ABLEHNEN "3 WEITERLEITEN AUF ABWARTEN SETZEN

Beleglbersicht

v | Aktionen | Beleg Name Kemmentare | | Betrag ohne MwsT|. | Betrag inld. MwsT ] | F: itsdatun| | | Dokument Fallig
Rechnung 1001 Lange Heimmobelbedarf AG Bitte Kostenstelle erganzen 45500,00 EUR 535500 EUR  18.07.2015 3105.2015
Rechnung 1002 Lange Heimmébelbedarf AG 7.500,00 EUR 892500 EUR  18.07.2015 03.06.2015
Rechnung 1003 Lange Heimmébelbedarf AG 17.500,00 EUR 2082500 EUR  19.07.2015 03.06.2015
Rechnung 1004 Edle Halzer GmbH 9.461,50 EUR 1125919 EUR  19.07.2015 30.04.2015
Rechnung 1005 Elektronische Ausstattungen AG 999,00 EUR 118881 EUR  18.07.2015 30.04.2015
Rechnung 1006 Elektronische Ausstattungen AG 441200 EUR 5250,28EUR  18.07.2015 30.04.2015

6 dokumente

Online - Internet Explorer

3 CONTINIA Onli

GENEHMIGEN

ABLEHNEN

Rechnungszeilen

Art Nummer
Sachkonto 6955

<
GESAMTBETRAGE

» [B3 titp:iflocathost: s0z3jgbedvipurchasefapprovaljiny O 7] | #2| | Continia Online

Einkauf -

3 WEITERLEITEN

Rechnung

Rechnungsnummer 1001
Kreditoren R
Rechnungsnummer

Rechnungsdatum 17.04.2015
Falligkeitsdatum 31.05.2015
Kostenstelle

Genehmiger Thomas Zeilund

<]

AUF ABWARTEN SETZEN

Lange Heimmdobelbedarf AG EUR 4.500,00

OHNE MEHRWERTSTEUER

Hier tippen, oder Dateien hierhinziehen Buchen

Alle Komment

Anhange
gebucht durch Andrea Hischer bei 16.07.2015
11
Bitte Kostenstelle erganzen

Kontobezeichnung Beschreibung Kostenstelle
Servicever I und Berichtsgebihr fir Xiang AG
>
Betrag ohne Mehrwertsteuer (EUR) 4.500,00
Muwst.-Betrag (EUR) 855,00
Betrag inkl. Mehrwertsteuer (EUR) 5355,00

[ E3
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Digitale Ablage und Volltextsuche

Alle Belege werden im PDF- und TIFF-Format gespeichert und kénnen entweder im Microsoft Dynamics
NAV-Client oder Uber das Document Capture Web-Portal angezeigt werden. Mit nur einem Klick konnen
Sie von einer gebuchten Einkaufsrechnung aus direkt auf den eingescannten Ursprungsbeleg zugreifen.

Alle Belege sind vollstandig in Microsoft Dynamics NAV indiziert. So haben Sie die Mdglichkeit, eine Voll-
textsuche nicht nur auf Basis der automatisch erkannten Felder, sondern tber alle Belegdaten auszufuh-
ren. So kénnen Sie beispielsweise nach einer bestimmten Referenz-, Artikel- oder Seriennummer suchen
und sich den gewlnschten Beleg anzeigen lassen.

Ju Bearbeiten - Beleg suchen H[=1 #RD000001.pdf - Adobe Reader [_[O]x]
Al sTART | AKTIOMEN ck-bo @ =
== = 7~
X #a++ T #
Loschen  Suche Beleg PDF  Akwualisieren Suchen
zeigen  zeigen
Verwalten Vorgang Seite
CRONUS AG =
Allgemein Hofstraie 12 e
Suche nach: [+ Belzckateaorie: B Benrath e
‘ fokgw.  Kaegore  Statws Hame geschraibung 20087:Hamburg
DOOOODI  EIMKAUF  Registrint  Lange G Rechnung 1001 2 Hd.- Herr Thomas Zeilund Lange Heimmébelbedarf AG
DOOOODZ  EIMKALF  Offen Lange Hemmobelbedart AG Randstr. 2-20
DO00003 EIMKALF Offen Langs Heimmabelbedarf AG 60320 Frankfurt/Main
DOO0O04 EIMKALF Offen Edle Holzer GmbH USt.-Ident.-Nr: 197548769
DOOOOOS  EINKAUF  Registriert  Elekiranische Ausstattingen AG Rechnung 1002
DOOOO0E  EIMKALF Offen Elektranische Ausstattngen AG
DOD0007  WERKAUF  Offen Mabel-Meler kG
DOOOODE WERKAUF  Offen isbel-Meller KG } - { P':l';“ ‘T L2 5 I R'f;““"ﬂ!d“ 1‘ Falligkeitsdat. “
D00000% VERKAUF  Offen Graphische werke Landsberg 4 =Lt} RIENG HST THomaE=Silting 042015 31.05.2018
DODOOID  WERKAUF  Offen HiFi Spezialstore
Inspektions- und Berichtsgebiihr fiir Xiang AG 4.500,00 EUR
MWST-frei Nettobetrag MWST-Betrag Wihrung Gesamtsumme
0.00 4.500,00 19% 855,00 EUR 5.355,00
ok
x| i

Flexibel und auf Ihre individuellen Bediirfnisse erweiterbar
So ist die Businesslogik jederzeit auf andere externe und interne Belege anwendbar:

- Verarbeiten Sie Zahlungsavise zur Optimierung des Zahlungsprozesses

« Verarbeiten Sie Lieferscheine fur die Optimierung des Wareneingangsprozesses

- Verarbeiten Sie Serviceberichte zur Vorbereitung Ihrer Dienstleistungsabrechnung

- Optimieren Sie Ihre Reparaturabwicklung bei der Erfassung von Schadensmeldungen

- Erfassen Sie Reisekostenbelege fur die Spesenabrechnung... uv.m. Der Kreativitat sind
keine Grenzen gesetzt.
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Die Module & Systemvoraussetzungen

Basismodul

Das Basismodul von Document Capture umfasst das komplette Paket zur Einbindung gescannter Ein-
kaufsbelege in den Workflow von Dynamics NAV: von der automatischen Texterkennung (OCR) Uber die
Freigabe und Buchung von Belegen bis hin zur digitalen Archivierung mit komfortabler Suchfunktion.
Das Ganze vollstandig integriert in den NAV-Client.

Technische Voraussetzungen

Flr den Einsatz von Document Capture bendtigen Sie mindestens Microsoft Dynamics™ NAV 5.0 Service
Pack 1 oder Microsoft Dynamics™ NAV 2009 R2 RTC (RoleTailored Client). Document Capture kann fur
folgende Dynamics NAV-Versionen eingesetzt werden:

3.70,4.00, 4.01,4.02, 4.03, 5.01, 6.01, 6.10, NAV 2013, NAV 2013 R2, NAV 2015, NAV 2016 und NAV 2017.
Far den Document Capture Dienst, den Komponenten fur Server- und Client-Rechner, wird das
Microsoft .NET Framework 3.5 SP2 und 4.0 vorausgesetzt.

Web Approval
Dieses Modul erlaubt es Ihren Mitarbeitern, Einkaufsbelege direkt aus einem Webbrowser heraus zu
genehmigen und zu verwalten. Mit diesem Modul kdnnen Sie Benutzern Zugang zum System gewahren.

Technische Voraussetzungen

Um mit dem Document Capture Web-Portal arbeiten zu konnen, bendtigen Sie Microsoft Dynamics ™
NAV 2009 SP1 oder 2009 R2. Des Weiteren ist fur die Kommunikation des Document Capture Web-
Portals mit Dynamics NAV der Einsatz von Microsoft Dynamics™ NAV Web Services erforderlich.
Folgende Komponenten missen auf dem Server, auf dem das Web-Portal installiert wird, vorhanden
sein: Microsoft .NET 4 Framework

Ebenfalls vorausgesetzt wird, dass die neuesten Windows Service Packs und Hotfixes auf dem Server
installiert sind.
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Setzen Sie sich mit uns in Verbindung.

Wir beraten Sie gerne.

synko GmbH

Neuwieder StraBe 14

90411 Nirnberg

Phone +49 911 539979 0
Telefax ~ +49 911 539979 79

info@synko.de | www.synko.de
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