


Document Capture im Überblick
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Belegerkennung, elektronische Erfassung und Verarbeitung von Belegen

Document Capture für Microsoft Dynamics NAV ist ein zertifiziertes Add-on-Modul, das Ihnen ermöglicht 
Eingangsbelege Ihres Unternehmens elektronisch über mehrere Prozessschritte zu verarbeiten. Durch 
Scannen, PDF-Import oder E-Mail können Belege registriert, erkannt, verarbeitet und elektronisch abgelegt 
werden. Das Document Capture Add-on ist nahtlos in den Microsoft Dynamics NAV-Anwendungs- 
bereich integriert. 
 

Der Einsatz eines Vorlagensystems in Verbindung mit einer Beleganalyse / Belegerkennung (OCR) ermög-
licht das automatische Extrahieren von Daten aus eingescannten Dokumenten und die anschließende 
Verarbeitung der erkannten Informationen innerhalb von Microsoft Dynamics NAV.
So können auch die Standard Einkaufsprozesse von Microsoft Dynamics NAV (Belegeingang, Datenerken-
nung, Konvertierung in Einkaufsrechnungen) im Anwendungsbereich Kreditoren & Einkauf mit geringsten 
manuellen Aufwand abgebildet werden. Gleichzeitig kann per Mausklick auf den elektronischen Original- 
beleg innerhalb von Dynamics NAV zugegriffen werden.
 

Document Capture integriert sich nahtlos in die bestehenden Beleggenehmigungsfunktionalitäten in 
Dynamics NAV, die um weitere Funktionen und Optionen erweitert wurden. Das Modul ermöglicht es Ihren 
Mitarbeitern, Rechnungen elektronisch anzuzeigen und zu genehmigen ohne dass die Originalrechnung 
physikalisch in Papierform vorliegt. Dabei wird protokolliert, welche Person eine Rechnung zu welchem 
Zeitpunkt genehmigt hat.
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Document Capture ist ein Belegerkennungs- und Capturing System, welches die Prozessabläufe 

optimiert und beschleunigt, sowie das Tippen von Informationen innerhalb von Dynamics NAV 

minimiert. Der Vorteil die Belege zusätzlich in elektronischer Form innerhalb von Dynamics NAV 

vorzuhalten und in Ergänzung diese Belege auch einer Volltextrecherche zuführen zu können, 

komplettiert das Gesamtpaket. Document Capture ist eine ideale Vorstufe zu einem Dokumen-

ten Management System. Eine klassische Archivierungs- oder DMS-Lösung ist Document Cap-

ture ausdrücklich nicht. 

•  Daten und Informationen automatisch erkennen / optische Zeichenerkennung mit OCR –  
Kein Tippen mehr 

•  Optimierter elektronischer Belegfluss
•  Auskunftsfähigkeit: Wo ist der Beleg? Status des Belegs?
•  Registrieren Sie verschiedene Arten von Belegen – Zahlungsavise, unterschriebene Lieferscheine, u.v.m
•  Genehmigungs- Freigabeverfahren innerhalb von Dynamics NAV oder Web-Portal für  

Eingangsrechnungen
•  Automatische Zuordnung zu einer Einkaufsbestellung
•  Belege per Drag&Drop zu jedem Datensatz hinzufügen
•  Volltextsuche
•  Digitales Belegarchiv
•  100% NAV basierend und voll integriert
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Vorteile des Systems 

Funktionsumfang
Beleginformationen vom Scanner oder E-Mail direkt ins System  

Document Capture analysiert das Dokumentenlayout des Scans, einer bestehenden PDF oder E-Mail und 
liest und erkennt die relevanten Daten und Informationen aus dem eingescannten Beleg. Dabei werden 
sämtliche Daten anhand zuvor definierter Belegvorlagen Dynamics NAV konform interpretiert und in die 
richtigen Felder in Microsoft Dynamics NAV übernommen. Sie können die Vorlagen jederzeit problemlos 
anpassen. Ein einfaches Markieren der jeweiligen Textstelle im eingescannten Beleg reicht aus und die 
Daten werden automatisch mit dem jeweiligen Feld verknüpft. 



4

Beleggenehmigung im Client

Mithilfe der vertrauten Benutzeroberfläche ist der Ablauf für die Rechnungsgenehmigung in Microsoft 
Dynamics NAV intuitiv und einfach. Muss eine Rechnung von einem Mitarbeiter genehmigt werden, so 
erhält dieser eine E-Mail mit einem direkten Link zum Microsoft Dynamics NAV-Genehmigungsfenster. 
Hier stehen auf den ersten Blick alle relevanten Rechnungsdetails direkt zur Verfügung.
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Beleggenehmigung im Client

Mithilfe der vertrauten Benutzeroberfläche ist der Ablauf für die Rechnungsgenehmigung in Microsoft 
Dynamics NAV intuitiv und einfach. Muss eine Rechnung von einem Mitarbeiter genehmigt werden, so 
erhält dieser eine E-Mail mit einem direkten Link zum Microsoft Dynamics NAV-Genehmigungsfenster. 
Hier stehen auf den ersten Blick alle relevanten Rechnungsdetails direkt zur Verfügung.

Mit Document Capture erhalten Sie einen Überblick über alle Rechnungen, die zur Genehmigung anste-
hen, und zwar in Echtzeit. Sie können sehen, wer der jeweilige Mitarbeiter ist, der den Vorgang bestäti-
gen muss und wir bieten eine Reihe von Funktionen, mit denen Sie denjenigen dazu anhalten können, 
die Genehmigung zu beschleunigen. Die Mitarbeiter können die Rechnungen leicht mit dem NAV-Client 
oder über das Document Capture Web-Portal genehmigen.
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Genehmigung im Webbrowser

Die Genehmigung von Lieferantenrechnungen mit Document Capture ist nicht nur über den Microsoft 
Dynamics NAV-Client möglich. Auch via Webbrowser können User auf die Daten zugreifen. So erhält ein 
Mitarbeiter, der eine Rechnung genehmigen soll, eine E-Mail mit einem Link zum Web-Portal. Hier kann 
er sich Rechnungen anzeigen lassen, Bemerkungen hinterlegen oder Buchungszeilen ändern. 
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Digitale Ablage und Volltextsuche

Alle Belege werden im PDF- und TIFF-Format gespeichert und können entweder im Microsoft Dynamics 
NAV-Client oder über das Document Capture Web-Portal angezeigt werden. Mit nur einem Klick können 
Sie von einer gebuchten Einkaufsrechnung aus direkt auf den eingescannten Ursprungsbeleg zugreifen.

Alle Belege sind vollständig in Microsoft Dynamics NAV indiziert. So haben Sie die Möglichkeit, eine Voll-
textsuche nicht nur auf Basis der automatisch erkannten Felder, sondern über alle Belegdaten auszufüh-
ren. So können Sie beispielsweise nach einer bestimmten Referenz-, Artikel- oder Seriennummer suchen 
und sich den gewünschten Beleg anzeigen lassen. 

Flexibel und auf Ihre individuellen Bedürfnisse erweiterbar 

So ist die Businesslogik jederzeit auf andere externe und interne Belege anwendbar:  

• Verarbeiten Sie Zahlungsavise zur Optimierung des Zahlungsprozesses
• Verarbeiten Sie Lieferscheine für die Optimierung des Wareneingangsprozesses
• Verarbeiten Sie Serviceberichte zur Vorbereitung Ihrer Dienstleistungsabrechnung
• Optimieren Sie Ihre Reparaturabwicklung bei der Erfassung von Schadensmeldungen 
• Erfassen Sie Reisekostenbelege für die Spesenabrechnung… u.v.m. Der Kreativität sind  

keine Grenzen gesetzt.
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Basismodul

Das Basismodul von Document Capture umfasst das komplette Paket zur Einbindung gescannter Ein-
kaufsbelege in den Workflow von Dynamics NAV: von der automatischen Texterkennung (OCR) über die 
Freigabe und Buchung von Belegen bis hin zur digitalen Archivierung mit komfortabler Suchfunktion. 
Das Ganze vollständig integriert in den NAV-Client.  

Technische Voraussetzungen

Für den Einsatz von Document Capture benötigen Sie mindestens Microsoft Dynamics™ NAV 5.0 Service 
Pack 1 oder Microsoft Dynamics™ NAV 2009 R2 RTC (RoleTailored Client). Document Capture kann für 
folgende Dynamics NAV-Versionen eingesetzt werden:
3.70, 4.00, 4.01, 4.02, 4.03, 5.01, 6.01, 6.10, NAV 2013, NAV 2013 R2, NAV 2015, NAV 2016 und NAV 2017.
Für den Document Capture Dienst, den Komponenten für Server- und Client-Rechner, wird das
Microsoft .NET Framework 3.5 SP2 und 4.0 vorausgesetzt.

Web Approval

Dieses Modul erlaubt es Ihren Mitarbeitern, Einkaufsbelege direkt aus einem Webbrowser heraus zu 
genehmigen und zu verwalten. Mit diesem Modul können Sie Benutzern Zugang zum System gewähren. 

Technische Voraussetzungen

Um mit dem Document Capture Web-Portal arbeiten zu können, benötigen Sie Microsoft Dynamics ™ 
NAV 2009 SP1 oder 2009 R2. Des Weiteren ist für die Kommunikation des Document Capture Web-
Portals mit Dynamics NAV der Einsatz von Microsoft Dynamics™ NAV Web Services erforderlich.
Folgende Komponenten müssen auf dem Server, auf dem das Web-Portal installiert wird, vorhanden 
sein: Microsoft .NET 4 Framework 

Ebenfalls vorausgesetzt wird, dass die neuesten Windows Service Packs und Hotfixes auf dem Server 
installiert sind.

Die Module & Systemvoraussetzungen



 

Setzen Sie sich mit uns in Verbindung. 

Wir beraten Sie gerne. 

synko GmbH 
Neuwieder Straße 14 

90411 Nürnberg 

Phone +49 911 539979 0 

Telefax +49 911 539979 79 

 

info@synko.de     I     www.synko.de 


